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PANDUAN PELAKSANAAN MONITORING EVALUASI
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
TAHUN ANGGARAN 2022

1. Peserta dan Mitra diharuskan mengikuti pelaksanaan Monev Eksternal sampai dengan
selesai sesuai dengan jadwal masing-masing Peserta.

2. Peserta diharapkan mempersiapkan file pendukung presentasi Monev Eksternal masing-
masing untuk ditampilkan pada saat pelaksanaan seminar melalui fitur share screen.

3. Tim Peserta dan Mitra diharapkan untuk mempersiapkan diri 15 menit sebelum jadwal
yang telah ditentukan (Peserta dihimbau untuk mengingatkan Mitra masing-masing).

4. Tim Peserta dan Mitra ikut bergabung dengan kegiatan Monev Eksternal melalui aplikasi
zoom sesuai dengan link yang diberikan oleh penyelenggara.

5. Setelah masuk, Peserta dan Mitra diminta dengan tertib dan mengikuti arahan dari
Moderator selama jalannya acara.

6. Peserta mempresentasikan Laporan Pelaksanaan Program Pengabdian kepada
Masyarakat secara jelas dan lengkap setelah diberikan kesempatan oleh Moderator.

7. Mitra memberikan tanggapan yaitu berupa penjelasan tambahan setelah diberikan
kesempatan oleh Reviewer. Mitra diminta menyiapkan diri untuk online sesuai dengan
jadwal yang telah ditentukan.

8. Tahapan pelaksanaan Kegiatan Monev Eksternal:

a) Pembukaan oleh Reviewer/Moderator.
b) Penyampaian Laporan Pelaksanaan Program Pengabdian kepada Masyarakat oleh
Peserta (diulang sampai keseluruhan peserta)

1. Presentasi (maksimal 10 menit)
2. Pemutaran video dokumenter (maksimal 5 menit)
3. Diskusi dan evaluasi (maksimal 30 menit)

c) Penutupan.
9. Moderator akan memandu dan mengendalikan jalannya Monev Eksternal.
10. Waktu dan urutan maju Peserta pada jadwal Monev Eksternal yang telah ditentukan adalah
tentatif, dapat berubah sesuai kondisi dan situasi pada saat pelaksanaan Monev Eksternal.
11. Ketua Pelaksana Monitoring dan Evaluasi wajib mengikuti pelaksanaan kegiatan pada
waktu yang telah ditetapkan dari mulai pembukaan hingga penutupan.



